
Wir sind BuKo!

Dein Entschluss, den ersten oder den nächsten Schritt in deiner Karriere zu gehen, wird von uns gefördert und

professionell durchdacht – das versprechen wir Dir!

Wir sind der HR Staffing Partner für Menschen & Arbeit in Deutschland.

Wir glauben, dass jeder Einzelne einen echten Einfluss auf die Welt um ihn herum haben kann, wenn er oder

sie eine faire Chance bekommt. Durch das verbinden von Menschen mit dem perfekten Job geben wir jedem

die Chance, seinen Beitrag zu leisten.

Ob wir über Europa und seine Grenzen sprechen, über Prozesse, Digitalisierung oder Fachkräftemangel: der

Mensch steht immer im Mittelpunkt. So auch bei uns.

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

(930)

 Standort: Ottersweier  Anstellungsart(en): Schicht, Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40

Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 17,00 - 17,50 Euro pro Stunde

Über das Unternehmen:

Unser Kunde entwickelt entwickelt, druckt und produziert professionelle Print-, Digital-, Hybrid-

und Shoplösungen. Als Spezialist für besondere Druckveredelungen, kreative Papiermechaniken

und individuelle Sonderverarbeitungen.

Als eine der leistungsstärksten und innovativsten Bogen- und Rollenoffsetdruckereien in

Deutschland legt das Unternehmen großen Wert auf begeisterte Menschen, beste Ergebnisse und

wirkungsvolle Kundenerlebnisse. Leidenschaft für den Erfolg der Kunden steht hier an erster

Stelle.

Möchtest Du Teil dieses dynamischen und innovativen Teams werden? Dann bewirb Dich jetzt!

Deine Aufgaben:

Bearbeitung von Aufträgen und Bestellungen

Unterstützung im Vertriebsinnendienst

Pflege von Kunden- und Auftragsdaten im System

Erstellung von Angeboten und einfachen Kalkulationen

Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben

Kommunikation mit Kunden und internen Abteilungen

Das bringst du mit:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder erste Erfahrung im Bürobereich

Grundkenntnisse in MS Office (Word, Excel)

Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise

Freundliches Auftreten und Teamfähigkeit

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift



 

Dein Weg zu uns:

Bei allen Fragen zu deiner Bewerbung stehe ich, Derya Üzel, dir gerne unter der Tel-Nr.: 0152 04732285 zur

Verfügung. 

Natürlich kannst du mich auch per Whatsapp oder Mail kontaktieren: ettlingen@buko-hr.de

Ich freue mich auf unseren Kontakt!

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: IGZ
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