
Wir sind BuKo!
Dein Entschluss, den ersten oder den nächsten Schritt in deiner Karriere zu gehen, wird von uns gefördert und
professionell durchdacht – das versprechen wir Dir!

Wir sind der HR Staffing Partner für Menschen & Arbeit in Deutschland.

Wir glauben, dass jeder Einzelne einen echten Einfluss auf die Welt um ihn herum haben kann, wenn er oder sie
eine faire Chance bekommt. Durch das verbinden von Menschen mit dem perfekten Job geben wir jedem die
Chance, seinen Beitrag zu leisten.

Ob wir über Europa und seine Grenzen sprechen, über Prozesse, Digitalisierung oder Fachkräftemangel: der
Mensch steht immer im Mittelpunkt. So auch bei uns.

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
(928_mgo)

 Standort: Appenweier  Anstellungsart(en): Schicht, Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 17,00 - 18,50 Euro pro Stunde

Über das Unternehmen:

Unser Kunde ist ein etabliertes, mittelständischen Unternehmen mit über 40 Jahren Erfahrung in der
hochwertigen Lackierung im Automotive-Bereich. Das Unternehmen steht für Qualität, Präzision und
exklusive Projekte für namhafte Premiumhersteller wie Bentley, Porsche und Lamborghini. Ein
modernes Arbeitsumfeld, kurze Entscheidungswege und vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten
zeichnen diesen Kunden aus.

Möchtest du Teil dieses erfolgreichen und innovativen Unternehmen werden? Dann melde Dich noch
heute bei uns!

Deine Aufgaben:

Erstellung von Angeboten und Kalkulationen auf Basis von Kundenanfragen und internen Vorgaben
Unterstützung des Vertriebsteams sowie schrittweise Übernahme eigener Verantwortungsbereiche und
Kunden
Bearbeitung, Nachverfolgung und Pflege von Anfragen, Angeboten und Preislisten
Prüfung von Verträgen und kundenspezifischen Vereinbarungen
Abstimmung von technischen und terminlichen Anforderungen mit internen Fachabteilungen
Pflege und Dokumentation von Kunden- und Auftragsdaten im CRM-System / SAP
Erfassung und Prüfung eingehender Bestellungen sowie Koordination der Aufträge
Überwachung der laufenden Aufträge inklusive Kommunikation mit Kunden zum aktuellen Status
Organisation von Versandprozessen, inkl. Beauftragung von Transporten und Erstellung von
Versandunterlagen
Erstellung von Präsentationen sowie allgemeine Korrespondenz im Tagesgeschäft

Das bringst du mit:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Industrie- oder Speditionskaufmann (m/w/d)) oder
vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst, in der Auftragsabwicklung oder Logistik von Vorteil
Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel und PowerPoint; SAP-Kenntnisse
wünschenswert
Gutes Zahlenverständnis sowie strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift für die Kommunikation mit internationalen Kunden



Organisationsgeschick, Eigeninitiative und unternehmerisches Denken

 

Dein Weg zu uns:

Bei allen Fragen zu deiner Bewerbung stehe ich, Derya Üzel, dir gerne unter der Tel-Nr.: 0152 04732285 zur Verfügung. 

Natürlich kannst du mich auch per Whatsapp oder Mail kontaktieren: ettlingen@buko-hr.de

Ich freue mich auf unseren Kontakt!

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: IGZ
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